
Formulaire de signalement de violation(s)

Renseignements généraux sur le déclarant1:  .....................................................................................................

Nom et Prénom :  .....................................................................................................................................................

Votre lien avec POST :  .............................................................................................................................................

Numéro de téléphone : ...........................................................................................................................................

E-mail : ........................................................................................................................................................................

Faits qui vous incite(nt) à déclencher ce processus officiel :

Utilisez une feuille séparée pour compléter, si nécessaire.

Quand ? 
Spécifiez les dates 
et, le cas échéant, 
les heures des 
événements

Lieu ?
Spécifiez l’endroit 
où l’événement s’est 
déroulé

Témoins ?
S’il y a eu des 
témoins, précisez de 
qui il s’agit

Description 
Énumérez les 
faits, paroles, 
comportements 
observés de manière 
aussi précise et 
chronologique que 
possible 

Preuve
Disposez-vous d’une 
preuve concrète 
concernant les 
faits décrits dans 
le signalement 
interne (par ex. un 
document, un fichier, 
etc.) ? Si oui, veuillez 
préciser laquelle 
et l’annexer au 
formulaire
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1Si le signalement interne est réalisé de manière anonyme, il pourra s’avérer difficile pour POST de (i) transmettre un 
accusé de réception à l’Auteur du signalement, (ii) d’entrer en contact avec l’Auteur du signalement, pour obtenir des 
informations nécessaires et utiles afin de réaliser des investigations complètes et adéquates, (iii) d’effectuer un retour 
d’information à l’Auteur du signalement interne, et de (iv) protéger l’Auteur du signalement interne contre toutes  
représailles. 



Démarche(s) préalable(s) à la présente alerte :

Veuillez préciser, s’il y a lieu, les démarches que vous avez faites jusqu’à ce jour.

Oui / Non Quels ont été les résultats ?

Avez-vous communiqué 
avec la / les personne(s) 
concernée(s) en relation 
avec les faits cités  
ci-dessus ?

Avez-vous demandé de 
l’aide ou du support à  
une partie tierce ?

Autre(s) démarche(s) préalables effectuée(s), le cas échéant : 

Autre(s) commentaire(s) :

Ajoutez ici tout commentaire que vous jugez utile.
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Je signale ces faits de bonne foi et je déclare que le présent document est un exposé véridique.

J’ai pris connaissance de la Procédure de signalement de violation(s) et protection du lanceur d’alerte, je 
m’engage et confirme que la présente déclaration est faite conformément aux principes visés dans ladite 
procédure. Je suis également conscient(e) que les fausses accusations ne seront pas tolérées et pourront 
entraîner des actions judiciaires envers celui/celle qui colporte ces fausses accusations. 

Les données relatives au présent formulaire de signalement seront traitées par le Comité éthique 
conformément aux dispositions en vigueur2. L’analyse et le traitement de l’alerte se fait dans un délai 
raisonnable. 

En vue de préserver l’intégrité du processus d’alerte et de maintenir la discrétion nécessaire, je m’engage 
à ne pas en discuter avec quiconque autre que les personnes ayant besoin d’être informées.

Faites parvenir ce formulaire dûment complété dans une enveloppe portant la mention « CONFIDENTIEL » 
par la poste à l’adresse suivante :

POST Luxembourg
Comité éthique
L-2020 Luxembourg

ou par e-mail à : ethique@post.lu

Nom et Prénom :..............................................................................................

Signature : ..........................................................................................................

Date : ...................................................................................................................
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2Loi du 16 mai 2023 portant transposition de la directive (UE) 2019/1937 ; Pacte national « Entreprise et droit  
de l’Homme » ; Procédure de signalement de Violation(s) et protection du lanceur d’alerte ; Principes de  
fonctionnement du CE ; Notice d’information GDPR


